Zarzadzenie nr 1/2014 z dnia 2 stycznia 2014 roku
Dyrektora Zespotlu Szkét im. Lotnikow Polskich w Plocicznie — Tartak
w sprawie procedury korzystania z monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkol im. Lotnikow Polskich w Plocicznie - Tartak

Podstawa prawna:

Konwencja Praw Dziecka, Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U. nr 114, poz.740),
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101, poz.926 z 2002 r. z pozn. zm.),
Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z pozn. zm.), Statut Szkoty, Program
Wychowawczy Szkoly, Program Profilaktyki Szkoly.

§1
Dyrektor Zespotu Szkot im. Lotnikow Polskich w Plocicznie — Tartak wprowadza procedury
korzystania z monitoringu wizyjnego w Zespole Szkol im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie —

Tartak, ktore stanowig zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2014
Dyrektora Zespotu Szkot im.
Lotnikéw Polskich w Plocicznie — Tartak

z dnia 2 stycznia 2014 roku

Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Zespole Szkét im. Lotnikéw Polskich w Plocicznie-Tartak

| Podstawa prawna:

1. Konwencja Praw Dziecka

2. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0sob i mienia (Dz. U. nr 114, poz.740)

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101, p0z.926 z 2002 r. z pézn. zm.)
4. Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z pozn. zm.)

5. Statut Szkoty

6. Program Wychowawczy Szkoly

7. Program Profilaktyki Szkoly

Zespot Szkot im. Lotnikow Polskich w Plocicznie-Tartak posiada monitoring wizyjny.

1. Monitoring wizyjny ma na celu zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki, jest elementem monitorowania ryzyka mozliwych zagrozen dla
zdrowia mlodziezy.

2. Celem zainstalowania monitoringu wizyjnego jest:

e poprawienie bezpieczenstwa uczniow,

e wyeliminowanie badZ ograniczenie niepozadanych i destrukcyjnych zachowan
uczniow,

o wykrywalno$ci sprawcow czynow zagrazajacych bezpieczenstwu ucznidow np.
wchodzenie na teren szkoly 0s6b niepozadanych,

e zmniejszenie ilo$ci zniszczen w szkole 1 na terenie szkoty.

3. System monitoringu wizyjnego ma stuzy¢ podejmowaniu dziatan interwencyjnych.

4. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego w wersji standardowej wchodza:
rejestrator, monitor komputerowy, kamery wewnetrzne, uchwyty do kamer, zasilacze
impulsowe, dysk twardy, materiaty instalacyjne.

5. Rejestrator wraz z monitorem znajduje si¢ w pomieszczeniu socjalnym.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Dyzury przy rejestratorze petnig zamiennie pracownicy obstugi, ktorzy obserwujg
monitor. W przypadku zaobserwowania sytuacji niepokojacej osoba obserwujgca
zobowigzana jest do natychmiastowego poinformowania o zaj$ciu dyrektora szkoty.
W  przypadku =zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci
pracownikow istnieje mozliwos$¢ odtworzenia nagrania.
Dostep do zapisu w systemie monitoringu posiada Dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona.
Dyrektor na wniosek policji, wychowawcy, nauczyciela, rodzica lub innego pracownika
szkoly, umozliwia odtworzenie obrazu zapisu monitoringu, celem ustalenia przebiegu
danego zdarzenia.
Zapis w systemie monitoringu moze by¢ wykorzystany do ponoszenia konsekwencji
przewidzianych w Statucie Szkoty.
W sytuacji pobicia, stosowania przemocy, kradziezy, uszkodzenia szkolnego mienia itp.
zapis w systemie monitoringu zostanie wykorzystany do podjecia odpowiednich dziatan
przez: Dyrekcje¢ Szkoty, wychowawcow i nauczycieli, funkcjonariuszy policji.
Obrazy rejestrujace niewtasciwe zachowania uczniow w celu wyjasnienia przyczyn,
wskazania prowodyréw, rozstrzygnigcia sytuacji niejasnych, ustalenia 0sob
dokonujacych zniszczen sprzgtu, malowania §cian budynku itp. zapisywane sg na ptycie
CD przez pracownikéw szkoly do czasu wyjasnienia sprawy. Nosnik obrazu opisywany
jest na kopercie, w ktorej znajduje si¢ ptyta CD - ( temat zajScia).
Decyzj¢ o archiwizowaniu materiatu z monitoringu podejmuje dyrektor szkoty.
Material archiwalny przechowywany jest w miejscu niedostegpnym dla oséb
nieuprawnionych i1 zawiera: dat¢ zdarzenia, imi¢ 1 nazwisko osoby, ktora dokonata
nagrania, opis okolicznosci, w jakich zostata nagrana.
Materiat archiwalny przechowywany jest przez jeden rok kalendarzowy od zdarzenia,
a nastgpnie zostaje zniszczony.
Przekazanie materialu archiwalnego organom $cigania.
e Plyta ze skopiowanym materiatem archiwalnym udostgpnia na jest organom
scigania wylacznie na pisemny wniosek danego organu.
e Materiat archiwalny kopiowany jest z rejestratora cyfrowego na ptyte, a jego
przegranie nastgpuje w sposob nie budzacy watpliwosci.
e Plyta z materiatem archiwalnym, ktéra ma zosta¢ przekazana organom $cigania
jest przekazywana za pisemnym pokwitowaniem procesowym z zaznaczeniem

znakow szczegdlnych tzn. daty zdarzenia, numeru plyty, imienia i nazwiska



osoby, ktéora dokonala nagrania, opisem okolicznosci nagrania. Plyta
umieszczona zostaje w kopercie, opieczetowana i podpisana przez dyrektora
szkoty.
17. Elementy monitoringu wizyjnego bedg w miare koniecznos$ci i mozliwosci finansowych
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

18. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zasady wykorzystywania zapiséw z monitoringu

dla realizacji misji wychowawczej

1. Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje si¢ 12 dni.
2. W sytuacjach gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowod niewtasciwych zachowan uczniow lub
0s6b nieuprawnionych do przebywania na terenie szkoty i internatu utrwalony zapis obrazu
moze by¢ zachowany przez dowolny okres czasu potrzebny na wyjasnienie sprawy.
3.Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony:

e zespotowi wychowawczemu lub zainteresowanemu wychowawcy klasy

e zainteresowanym rodzicom

e Radzie Rodzicow

e wymiarowi sprawiedliwosci

e policji

e pracownikom szkoty w przypadku uszkodzenia ich mienia
4. Udostegpnianie zapisu monitoringu moze nastapi¢ w oparciu o wnioski ze sporzadzonej
notatki stuzbowej lub protokotu zdarzenia przez osoby wymienione w ust. 3. Zapis z
monitoringu moze udostepni¢ dyrektor lub wyznaczony przez niego upowazniony pracownik.
5. Przy korzystaniu z monitoringu nalezy przestrzega¢ nast¢pujacych procedur:

e Monitorowanie zachowan uczniow 1 pracownikow podlega ochronie danych

osobowych

e Nosniki z obrazu utrwalonego kamerg nie moga by¢ wykorzystane do innych celow.



